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Circ. 94 

Al personale docente e ATA  
Al direttore dei SGA 

 
Oggetto: Graduatorie Interne di Istituto - Personale docente e ATA - 
                  Individuazione perdenti posto per la mobilità A.S. 2025/26. 
 
In riferimento all’Ipotesi di Contratto Collettivo Nazionale Integrativo (C.C.N.I.) 2025-2028 ed alle Ordinanze 
Ministeriali n.36 e n.37 del 28 febbraio 2025, si informa tutto il personale in indirizzo che questo ufficio 
procederà all’aggiornamento delle graduatorie interne d’Istituto per  l’organico 2024/2025, al fine di 
individuare eventuali soprannumerari per l’anno scolastico 2025/26. 
Le graduatorie saranno redatte considerato i titoli posseduti dagli interessati entro il termine stabilito per la 
presentazione della domanda di trasferimento ( con esclusione dell’anno in corso per il personale docente). 
L’aggiornamento avverrà entro 15 giorni dalla scadenza  delle domande di mobilità. 
 
Indicazioni operative: 

1. A seguito della modifiche presenti nella suddetta OM 36/2025 , tutto il personale docente in 
servizio, con contratto di lavoro a tempo indeterminato, già titolare di sede nell’anno scolastico 
2024/25, è tenuto alla compilazione della scheda e degli allegati presenti in un unico file, relativo ai 
diversi ordini di scuola, finalizzati alla formulazione della graduatoria interna d’istituto ed 
all’individuazione di eventuali soprannumerari per l’anno scolastico 2025/26. 
Il solo personale ATA  in servizio, con contratto di lavoro a tempo indeterminato titolare di sede  dal 
01/09/2024 è tenuto a compilare la scheda e tutti gli allegati a corredo. 
Il personale ATA in servizio, con contratto di lavoro a tempo indeterminato già titolare di sede 
nell’anno scolastico 2024/25 potrà compilare solo per quest’anno scolastico l’allegato di conferma 
dei dati oppure l’allegato per la dichiarazione di eventuali variazioni per esigenze di famiglia e titoli 
generali rispetto alla graduatoria dell’anno scolastico precedente in caso di precedenze. 
 

2. Personale con nuove condizioni o titoli: chi ha conseguito nuovi titoli culturali oppure ha subito 
variazioni nelle esigenze familiari dalla data di pubblicazione della precedente graduatoria interna 
( A.S. 2024/25), è tenuto a: 

 Compilare ed inviare la scheda per l’individuazione del personale soprannumerario per 
l’anno scolastico 2025/26. 

 Inviare le dichiarazioni personali aggiornate. 

 Prestare particolare attenzione a modificare riguardanti: 
- Nascita di figli o cambiamenti nelle fasce di età (superamento dei 6 o 18 anni); 
- Nuovi titoli di studio, corsi di perfezionamento, ecc. 
 

3. Personale trasferito dal 01/09/2024: chi è entrato a far parte dell’organico di questa Istituzione 
Scolastica per trasferimento dal 1 settembre 2024 sarà inserito in coda alla graduatoria e deve 
compilare integralmente tuti i moduli di competenza. 
 

4. Beneficiari della Legge 104/92: chi gode dei benefici previsti dall’art.21 e/o 33 della Legge 104/92 
deve presentare la documentazione aggiornata attestante il diritto. 
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5.  Docenti di Insegnamento della Religione Cattolica (IRC): non è richiesta la presentazione di alcun 
modulo. 

 
 
 
Modalità di presentazione della documentazione: 

I moduli compilati e sottoscritti devono essere consegnati entro il 24/03/2025: 
  Brevi manu: in segreteria all’attenzione dell’Assistente Amministrativa Giusy Calabrò 

(Docenti); 
all’attenzione dell’Assistente Amministrativo Mario Liberti (Personale ATA); 

 In formato digitale: inviando un’unica email con tutti gli allegati al seguente indirizzo: 
graduatoria.interna@manzonirescalda.edu.it 
 ( utilizzare esclusivamente il proprio indirizzo email istituzionale come mittente) 

  
L’elenco completo degli allegati necessari è disponibile nella cartella dedicata. 
 
 
Rescaldina 10/03/2025 
                                                                                                                                           IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
                                                                                                                                              Prof.Michele Ramunno 
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